
周口市产业集聚区发展投资有限责任公司 2025年公开招聘岗位计划表

岗位序号 所属部门 岗位 名额 岗位职责 专业要求 学历要求 任职要求

ZCT01 综合部 综合岗 2

1、负责公司办公室日常行政工作；
2、筹备董事会、股东会会议，起草会议文
件及决议；                       3、跟
进董事会决策执行情况，完成文件归档与信
息报送；                    4、组织重
要会议、活动、撰写会议纪要；            
5、完成领导交办的其他工作。

人力资源管理
、管理学、行
政管理、中国
语言文学类、
新闻传播学类

相关专业

全国普通高等学校
本科及以上学历，
并同时取得相应学

历、学位证书

1、年龄35周岁及以下；
2、具有党政机关单位、国有企业或大型民营
企业相关实习或从业经验者优先；
3、能够熟练运用office、WPS等办公软件，
熟悉公文格式和写作，文字功底深厚。

ZCT02 财务部 财务岗 1

1、负责公司全盘账务，审核原始凭证，编
制记账凭证，登记总账、明细账，确保账目
清晰准确；
2、定期出具资产负债表、利润表等报表，
进行财务分析，为管理层提供财务数据支
持；
3、处理公司税务事宜，按时申报纳税，进
行税务筹划，防范税务风险； 
4、完成领导交办的其他工作。

会计学、财务
管理相关专业

全国普通高等学校
本科及以上学历，
并同时取得相应学

历、学位证书

1、年龄35周岁及以下；
2、具有初级会计及以上职称，有党政机关单
位、国有企业、大型民营企业相关实习或从
业经验者优先；
3、熟悉财务、审计等财务相关流程，具有较
强的投资风险识别、分析与处理能力；工作
履历特别优秀的可适当放宽招聘条件。

ZCT03 投资部 投资岗 2

1、根据公司投资方向及标准，进行项目开
发挖掘、分析筛选，提出立项建议；
2、参与项目尽职调查，形成投资报告；
3、参与已投项目管理，跟踪已投项目最新
进展，形成投后报告及建议；
4、收集与投资方向有关行业、政策等信
息，定期形成内部报告；
5、完成领导交办的其他工作。

经济学类、金
融学类、管理
类相关专业优

先

全国普通高等学校
本科及以上学历，
并同时取得相应学

历、学位证书

1、年龄35周岁及以下；
2、具有金融证券行业相关资格证书者优先；
掌握一定的股权投资行业法律及财务知识；
3、具有银行、证券、信托、基金、相关投资
经验的优先；特别优秀的可适当放宽招聘条
件。

ZCT04 风控部 风控岗 1

1、参与公司投资项目尽职调查，根据项目
情况提出风险评估意见；
2、对公司重要文件进行审核，并提出风控
意见；
3、对公司投资决策，提出投资风控意见；
4、完成领导交办的其他工作。

法律类、法学
类、经济学类
相关专业优先

全国普通高等学校
本科及以上学历，
并同时取得相应学

历、学位证书

1、年龄35周岁及以下；
2、熟悉审计、内控、投资等法律相关流程，
有法律职业资格证书者优先；
3、具有较强的投资风险识别、分析与处理能
力；有法律事务或风控管理实习或从业经验
者优先；特别优秀的可适当放宽招聘条件。


